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OBJETIVO

Passo a passo para a migracao da caixa postal (email) para o ambiente Office 365 (correio

eletrbnico na nuvem)

CONTATOS
Service Desk
Tel: (31) 3379-9500
e-mail: servicedesk@sebraemg.com.br
DETALHAMENTO

Sua caixa postal (email) serd migrada para o Office 365 no proximo final de semana.

Ao abrir o Outlook na préxima 22 feira vai aparecer a tela abaixo

Conectar-se a outlook.office365.com
~;liL ‘»
N

Bem-vindo a outiook. of fie 365, com

tlome de usudrio: m Aanp@sebrsemg.com.br ¥ ) _l
Senha: l essssee
IV Lembrac minha senhal

[ ok ]| coner |

Digite a sua senha de rede, margue a opc¢ao “Lembrar minha senha” e clique em OK

IMPORTANTE: NAO ALTERE O CONTEUDO DO CAMPO “Nome de usuario”

Em seguida aparecera a mensagem abaixo

Microsoft Office Outlook |

b O administradaor do Microsoft Exchange Fez uma alteracio que
‘S requer que voog encerre e reinicialize o Outlook,

Clique em OK, feche o Outlook e abra-o novamente
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O Outlook vai abrir com status “Desconectado” por aproximadamente 5 minutos

Isto € normal pela primeira vez

Aguarde a sincronizacdo com o novo servidor do Office 365 na nuvem

Esta pasta foi atualizada pela dltima vez em 26/05/2014. 55 Desconectado ~

PT 2 ) e 13

Ao finalizar a sincronizacao, o status do Outlook sera alterado conforme abaixo

£2 Conectado a Microsoft Exchange ~

PT < iy o 40

Pronto! Sua caixa postal (email) esta na nuvem

OBSERVACAO: Reporte qualquer problema pés-migraco ao Service Desk (vide contatos)
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Novo Acesso OWA do Office 365
(via browser Internet Explorer, Firefox ou Chrome)

O novo link para acesso ao Outlook Web Access (OWA) seré https://outlook.com/sebrae.com.br

O OWA solicitara a autenticacao do usuério e senha

Autenticagio solicitada _ J ﬁ

g_ Fornega o nome de usudrio e senha para https://fs.sebrae.com.br

MNome de usudric:  guebicc@sebraermng.com.br

Senha: eessssns

| ok || Concelar |

b

Digite o Nome de usuario sempre no formato “usuario de rede” + @sebraemg.com.br
Depois digite a senha e confirme clicando em OK

Tela do OWA apés o login:

_
/ Guebio Menezss de Carvalho - Ou.. Y+ C=HiaE L
4 il ' A\ nttps;//podS1052.outiook.com/owa/ ver=16.0.245 8 8icver=16.0.236.138 cf=1 8 C=Dpath=/mail & | | B~ Google Pl B ¥+ A
) Office 365 = Outlook Calenddrio Pessoas MNewsfeed OneDrive Sites s Guebio Menezes de Carvalho =~ g3
@ novo email D pesquisar Email & Pessoss )
Guebio Menezes de Carvalho
DRAFTS TTENS POR DATA ~ guebio.carvalho@sebraemg.com.br
« todas ndolidas para mim sinalizadas alterar
4 Favoritos Disponivel
Inbox 2 # Ocupado
Sent ltems = N3o incomodar
Drafts Valto logo

Aparecer come ausente
» Pessoas # novo P
Sair das mensagens instantaneas

4 Guebio Menezes de Carvalho N30 ha itens neste modo NEohaftens nester b outrs caixa de coneie..
— de exibicio. Sobre mim
Drafts
sair
Sent Items

Deleted Items

Gravados
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Configuracéo dos Dispositivos Moéveis (iPhone e iPad)

Os usuarios de dispositivos méveis, iPhone e iPad, deverdo excluir a conta Exchange e cria-la

novamente conforme informacgdes abaixo relacionadas:

Servidor: outlook.office365.com
Dominio: Deixe em branco

E a senha de rede

seee Ol BB 06 17:29 T1% B e

Cancelar Conta OK

E-mail gueblo, carvaiho@sebraem

Servidor outlook. office365.com

Dominio

Nome de Usuario gusbioc@sebraem..

Senha essssene

Descricdo Exchange

Ajustes Avangados

E-mail: Informar o email Ex.: guebio.carvalho@sebraemg.com.br

Nome do Usuario: Login de rede + @sebraemg.com.br Ex: guebioc@sebraemg.com.br
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